. SECRETARIA DE ZELADORIAE
+ X4 MANUTENCAO URBANA

Rua dos Estudantes, 294 - Jd Pastoril
E-mail: zeladoria@ribeiraopires.sp.gov.br  Tel: 4828-1609

ESTANCIATURISTICA DE 5

RIBEIRAO I
PIRES

o

Secretaria de Zeladoria e Manutengdao Urbana, tem as seguintes
atribuigoes:

» Coordenar e executar as atividades decorrentes de suas atribuicoes;

* Administrar o Cemitério Municipal, assegurando a documentagao
necessaria para o sepultamento, estabelecendo, junto a Secretaria de
Finangas, os pregos publicos dos servicos e a emissdo das guias
respectivas e obrigatérias;

» Efetuar aquisicdo e venda de caixdes e urnas bem como efetuar a
exumacgao, inumacdo e exumacdo de cadaveres, apresentando,
mensalmente, a respectiva prestagdo de contas a Secretaria de
Financas;

» Gerenciar e executar as atividades de manutencao corretiva dos bens
préprios municipais, do mobiliario urbano (pontos de 6nibus, bancos,
portais, monumentos, etc.), com mao de obra propria ou, de terceiros
contratados, através de licitagao;

* Gerenciar e executar por administracao direta ou indireta os servigcos de
manutencao geral de infraestrutura, envolvendo os servicos descritos
neste artigo, bem como os relacionados a limpeza e manutengédo de
galerias, bocas de lobo, poco de visita (PV), fontes, lagos, aquarios,
construgcao e manutencao de muros de arrimo, tapa-buracos e reparos
de paralelepipedos/bloquetes em vias publicas, lavagem e varricdo de
ruas, pintura de guias, capinagdo manual e mecanica, corte de mato em
vias publicas, limpeza e manutengdo do passeio publico (calgadas,
vielas, escadarias, etc.), manutengdo de muros e préprios pertencentes
a Administracdo Municipal;

 Gerenciar e executar por administracdo direta os servigos de
pavimentagdo em geral no sistema viario do Municipio (recomposig¢ao
com mao de obra prépria);

* Gerenciar o Terminal Rodoviario, garantindo seu perfeito funcionamento,
bem como administrar as concessdes de espacgos publicos do local.

Subordinam-se a Secretaria de Zeladoria e Manutengao Urbana:
* Divisao Administrativa de Zeladoria e Manutencao Urbana;
* Divisao Técnica de Zeladoria e Manutencao Urbana;
* Divisado Operacional de Zeladoria e Manutencéo Urbana;
* Divisao de Servigos ao Municipe;

* Divisao de Manutencao Urbana;



Divisdo de Servigos Urbanos.

A Divisdao Administrativa de Zeladoria e Manuteng¢ao Urbana tem as
seguintes atribuicoes:

Assessorar o Secretario da pasta e em sua auséncia responder pela
Secretaria;

Gerenciar, planejar e executar as atividades decorrentes da pasta;

A Divisdao Técnica de Zeladoria e Manutencao Urbana, tem as
seguintes atribuigdes:

Assessorar o Secretario da pasta nas questdes técnicas que envolvem
as atividades da Secretaria;

Gerenciar, fiscalizar a execugao dos servicos contratados, verificando
sua qualidade, cumprimento de prazos, respeito as condi¢des técnicas,
bem como liberar e aprovar as medi¢des apresentadas por terceiros;

Elaborar de estudos técnicos, orcamentos e projetos de servigos
decorrentes das atividades da secretaria;

Subordina-se a Divisdo Técnica de Zeladoria e Manutencao Urbana, a
Unidade Técnica e Financeira;

A Divisao Operacional de Zeladoria e Manuten¢ao Urbana tem as
seguintes atribuigoes:

Coordenar e executar por administracao direta ou indireta os servicos de
infraestrutura urbana;

Coordenar e executar servicos de manutengao de todo o sistema viario
do Municipio, programando e distribuindo os recursos humanos,
materiais e equipamentos necessarios;

Acompanhar a execu¢ao dos servicos contratados, verificando a sua
qualidade, cumprimento de prazos, respeito as condigdes técnicas,
aprovar as medi¢des apresentadas por terceiros;

Assegurar a operacao da usina de asfalto, quando necessario, para
manutengdo das vias pavimentadas (tapa buracos e reparos) e
pavimentacao de ruas;

Administrar a frota municipal propria e ou locada para execugao dos
trabalhos da pasta;

Administrar a garagem municipal, coordenando as equipes,
programando e distribuindo os recursos humanos e equipamentos.

Subordinam-se a Divisdao Operacional de Zeladoria e Manutengao
Urbana:

Servico de Manutencao;



Servigo de Zeladoria;

Servico de Drenagem Urbana;

Unidade Geral Operacional;

Unidade de Manutencao do Sistema Viario;
Unidade do Cemitério Municipal;

Unidade de Servigcos Funerarios;

Secao de Veiculos e Equipamentos;

Unidade do Terminal Rodoviario;

Unidade de Pavimentacao Urbana;

Unidade de Fiscalizagao;

Unidade Administrativa de Atendimento ao publico;
Secao de Limpeza e Conservacgao Urbana;

Secao de Instalacdes Elétricas e lluminacao Publica;

Nucleo de Manutencao de Préprios Municipais.

A Divisao de Servigos ao Municipe € o érgao responsavel pela capitagao
de dados juntos aos 6rgaos regionais do Municipio, visando efetividade
das deliberacbes voltadas a infraestrutura urbana, de modo a
contemplar as metas e agbes estabelecidas no Plano de Governo, bem
como, sanar as demandas apresentadas pelos setores vinculados aos
Servicos Urbanos.

Subordina-se a Divisao de Servigos ao Municipe:

Secdo de Manutencéo e Implementagao de Abrigo de Onibus;
Nucleo de Capinacéo;

Nucleo de Varrigao;

Nucleo de Conservacgao de Vias;

Nucleo de Conservagao de Pracas e Jardins;

Equipe de Rios e Corregos;

Equipe de Reforma e Manutencéo de Prédios Publicos;
Equipe de Servicos de Pintura;

Equipe de Servigos de Alvenaria.

A Divisao de Manutencao Urbana tem as seguintes atribuigoes:

Coordenacéao de todo estoque de materiais necessarios a condugao de
servicos de demanda da secretaria;



Coordenar os contratos dos servicos relativos a sua area de atuagao;

Assegurar a manutengao de vias em geral, passeios publicos e demais
demandas de servigos viarios;

Efetuar, por administracao direta ou indireta, os servigcos de corte de
mato, mecanico ou manual em vias publicas, proprios municipais,
parques, pragas e instalagcdes publicas em geral;

A Unidade Geral Operacional tem as seguintes atribuigoes:
Assessorar a Divisdo da area operacional nas atividades decorrentes;

Na auséncia do Diretor da area operacional, coordenar, planejar e
executar as atividades decorrentes da area;

A Unidade de Manutengdo do Sistema Viario tem as seguintes
atribuicoes:

Assegurar os servicos de manutencdo do Sistema Viario, planejando,
coordenando os setores responsaveis pela execugdao de atividades
relacionadas a conservacido e recuperacdo de todas as vias do
Municipio;

Planejar e coordenar as agdes das equipes de servicos de manutengao
geral da Cidade e conservagao do Sistema Viario do Municipio;

A Unidade do Cemitério Municipal tem as seguintes atribui¢oes:

Administrar o Cemitério Municipal, em sua conservacdo, limpeza e
ampliacéao;

Coordenar as atividades de cunho religioso, realizadas no espacgo
publico;

Coordenar os contratos dos servicos relativos a sua area de atuacao;
A Unidade de Servigos Funerarios tem as seguintes atribuicoes:

Coordenar o servico funerario, assegurando a documentagéo necessaria
para o sepultamento, estabelecendo, com a Secretaria de Financas e
Administragdo, os pregos publicos dos servicos e a emissao das guias
respectivas e obrigatdrias, emitindo relatério mensal a ser submetido a
analise pela Secretaria de Finangas e Administragao;

Efetuar aquisicdo e venda de caixdes e urnas bem como efetuar a
exumacao, inumacao e exumagao de cadaveres;

Coordenar os contratos dos servicos relativos a sua area de atuacgao;

A Secgéao de Veiculos e Equipamentos tem as seguintes atribuigoes:



Coordenar e planejar o setor e as equipes que visam assegurar 0S
servicos de manutengédo da frota municipal, organizando atividades de
conservagao de veiculos e equipamentos;

Coordenar e planejar o setor e as equipes que visam assegurar 0S
servicos de manutencgao de veiculos e equipamentos de terceiros;

A Unidade do Terminal Rodoviario tem as seguintes atribuigoes:

Coordenar e administrar as dependéncias do Terminal Rodoviario,
garantindo seu bom funcionamento;

Providenciar, junto aos demais setores da Prefeitura, a manutengéo,
limpeza e o quanto mais necessario para seu perfeito funcionamento;

A Unidade de Pavimentagao Urbana tem as seguintes atribuigoes:

Coordenacéo, fiscalizagdo, manutencdo e execucdo de obras de
pavimentagdo urbana, existentes e novas;

Coordenar os contratos dos servicos relativos a sua area de atuacao;

A Unidade de Fiscalizagao tem como atribuicao a fiscalizacdo de obras e
servicos administrados pela Secretaria e servigos executados pelas
concessionarias do Municipio;

O Servigo de Drenagem Urbana tem as seguintes atribuigoes:

Coordenacéo, fiscalizagdo, manutengdo e execucdo de obras de
drenagem urbanas existentes e novas;

Coordenar os contratos dos servicos relativos a sua area de atuacéo;

A Secdo de Limpeza e Conservagao Urbana tem as seguintes
atribuicoes:

Realizar a lavagem e varricdo de ruas, equipamentos e instalagbes
publicas;

Coordenar os trabalhos realizados pelos Agentes de Servigos Gerais na
limpeza das vias publicas;

Coordenar os contratos dos servigcos relativos a sua area de atuacao;

A Secao de Instalagoes Elétricas e lluminagdao Publica tem as
seguintes atribuigoes:

Coordenar os servigos de manutencdo de instalagdes elétricas e
iluminacao de proprios publicos do Municipio;

Assessoramento, coordenacao e fiscalizacdo da concessionaria de
instalacdes elétrica do Municipio;

Estudos técnicos, fiscalizagdo e coordenacao de projetos/obras de
instalagdes elétricas a serem realizadas no Municipio;

O Nucleo de Manutengao de Proprios Municipais, tem as seguintes
atribuigoes:



Assegurar a manutengdo de pontos de O6nibus, abrigos e demais
dependéncias publicas;

Coordenar os contratos dos servigos relativos a sua area de atuacao;

Endereco da Secretaria, Rua Dos Estudantes, n° 296 - Jardim
Pastoril — Ribeirao Pires — SP.

Horario de Funcionamento: de Segunda a Sexta-feira das 7:00 as 16:00
horas.

Telefone: (11) 4828-16009.

E-mail: zeladoria@ribeiraopires.sp.gov.br

Atendimento ao Usuario e ao publico no geral, presencial de Segunda a

Sexta-feira das 7:00 as 16:00 horas, na Secretaria, ou via telefone e e-mail.

Endereco, Setor de Limpeza Urbana
Rua Palmar, n°® 41 — Vila Fortuna Centro — Ribeirao Pires — SP

Horario de Funcionamento: de Segunda a Sexta- feira das 7:00 as
16:00 horas.

Telefone: (11) 4828-18065
E-mail: zeladoria@ribeiraopires.sp.gov.br

Atendimento ao Usuario e ao publico no geral, presencial de Segunda a
Sexta- feira das 7:00 as 16:00 horas, no Setor, ou via telefone e e-mail..

Endereco, Servigos Funerario Municipal e Cemitério Municipal.
Cemitério Municipal, Av. Francisco Monteiro s/n, Bairro Santana

Horario de Funcionamento: de Segunda a domingo das 6:00 as 18:00
horas.

Telefone: (11) 4828-4694
E-mail: zeladoria@ribeiraopires.sp.gov.br

Atendimento ao Usuario e ao publico no geral, presencial de Segunda
a domingo das 6:00 as 18:00 horas, no Setor, ou via telefone e e-mail..

Servigos Funerario Municipal (Velério) Rua Orlando Roncon, n° 44,
Bairro Santana
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Horario de Funcionamento: 24 horas.
Telefone: (11) 4828-1436

Email: zeladoria@ribeiraopires.sp.qgov.br

Atendimento ao Usuario e ao publico no geral, presencial de Segunda a
domingo 24 horas, no Setor, ou via telefone e e-mail.

Endereco Terminal Rodoviario.

Av. Capitdo José Galo, n° 85 — Centro
Horario de Funcionamento: 24 horas.
Telefone: (11) 4825-4554.

Atendimento ao Usuario e ao publico no geral, presencial de Segunda a
domingo 24 horas, no Setor, ou via telefone.
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