SECRETARIA DE EDUCAGCAO
E CULTURA

Av. Pref. Valdirio Prisco, 193 — Jardim Itacolomy

E-mail: sec@ribeiraopires.sp.gov.br . )
secult@ribeiraopires.sp.gov.br Tel: 4828-9600

ESTANCIATURISTICA DE

RIBEIRAO
PIRES

Nome Secretéria e Departamentos
Secretaria da Educacgdo e Cultura
CENTRAL DE VAGAS
COORDENACAO EDUCACIONAL
SUPERVISAO EDUCACIONAL
SETOR DE PLANEJAMENTO

SETOR ORCAMENTARIO

DEPARTAMENTO DE CULTURA

Atribuicées
CENTRAL DE VAGAS

Disponibilizagdo aos municipes do calendario com os periodos de cadastro em vagas de creches municipais (0 a 3
anos);

A central de vaga realiza atendimento as familias inscritas no cartdo merenda, encaminhamentos e solicitacées do
Conselho Tutelar e mandado de seguranga. Vale ressaltar que todos os procedimentos sdo norteados pela lei
6188/2017 priorizando a transparéncia das listas de espera dos alunos inscritos e a delibera¢do CEE-Sp n°166/2019 e
173/2019 do Conselho Estadual de educacg3o.

COORDENAGAO EDUCACIONAL

Coordenar e acompanhar o desenvolvimento das Propostas Pedagdgicas, criar espagos para reflexdo sobre a pratica
e a participacdo dos membros da comunidade escolar, desempenhando suas fungdes com lisura e total
profissionalismo;

Executar no ambito da Secretaria de Educagdo ou nas escolas municipais as fungdes de planejamento, organizagao,
acompanhamento e avaliacdo das atividades pedagdgicas, bem como ser o responsavel pelas orientaces da
elaboracdo de todas as propostas a serem desenvolvidas pela escola e pela Secretaria de Educacao;

Planejar as a¢Ges pedagdgicas ndo apenas no espaco escolar, como também em espacgos fora deste, atuando sempre
como um articulador, formador e transformador das praticas escolares.

SUPERVISAO EDUCACIONAL

Coordenar e supervisionar as escolas municipais, no que se refere a elaboracdo do planejamento técnico-
pedagogico, de modo a garantir a efetiva participacdo da comunidade escolar propondo e executando as politicas
educacionais propostas pela Secretaria de Educa¢do, ao mesmo tempo o elemento de articulacdo e mediacdo entre
essas politicas e as propostas pedagdgicas desenvolvida em cada uma das escolas da rede municipal de ensino;
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CONSTRUMDO OFUTURD DAGENTE

Compete aos mesmos assessorar, acompanhar, orientar e avaliar os processos educacionais desenvolvidos pelas
escolas municipais, sendo o interlocutor dessas escolas junto a Secretaria de Educagdo trazendo suas demandas bem
como levando as necessidades da implantacdo das politicas do sistema publico;

Atuar como membro de uma equipe pedagdgica da Secretaria de Educacdo fazendo parte de sua estrutura basica,
assegurando os procedimentos que garantam o cumprimento dos principios e objetivos da educacdo escolar
estabelecidos pela legislacdo da educagdo. Realizar estudos de pesquisa e troca de experiéncias, aprendendo e
ensinando em atitudes participativas e de trabalho coletivo e compartilhado, através de um compromisso com a
educacdo publica, com conhecimento e entendimento do sistema educacional como um todo.

SETOR DE PLANEJAMENTO
Coordenar a elaboracao do planejamento técnico-pedagdgico, garantindo a participacdo do corpo docente;
Trabalhar integradamente dentro da Geréncia de Educacdo, visando a uniformidade de a¢do nas Escolas;

Apresenta relatérios periddicos de suas atividades, com andlise de resultados obtidos, participa da Equipe
multidisciplinar responsavel pelo levantamento de dados, analises, formulacdo e execuc¢do das politicas, planos e
programas de educa¢dao do Municipio, segundo as diretrizes definidas pelo governo;

Planeja e executa, de acordo com a especificidade de sua formacdo e profissdo, levantamentos, estudos e analises
das caracteristicas e dados da populacdo a ser atendida, dos recursos materiais, financeiros, humanos e técnicos
disponiveis e das tecnologias e métodos existentes no campo educacional, propde alternativas e solugdes para o
processo educativo dos programas a serem desenvolvidos;

Desenvolve, em conjunto com os demais profissionais envolvidos, atividades vinculadas e contributivas ao processo
pedagdégico em curso, junto aos alunos, pais de alunos, professores e outros funcionarios, de acordo como planejado
e com as necessidades nao previstas;

Participar da uniformizacdo da agdo nas Escolas Municiais;

Participar de congressos e da elaboragdo do plano escolar, além de coordenar e supervisionar os professores,
elaborando sua programacao de atividades;

Participa de projetos de cunho pedagdgicos no ambito da Secretaria; executa outras tarefas afins.
DEPARTAMENTO DE CULTURA

Exercer a coordenagdo geral do Sistema Municipal de Cultura - SMC;

Promover a integracdo do Municipio ao Sistema Nacional de Cultura - SNC e ao Sistema Estadual de Cultura - SEC,
por meio da assinatura dos respectivos termos de adesdo voluntaria;

Instituir as orientacdes e deliberacdes normativas e de gestdo, aprovadas no plendrio do Conselho Municipal de
Politica Cultural - CMPC e nas suas instancias setoriais;

Implementar, no ambito do governo municipal, as pactua¢Ges acordadas na Comissao Inter gestores Tripartite - CIT e
aprovadas pelo Conselho Nacional de Politica Cultural - CNPC e na Comissdo Inter gestores Bipartite - CIB e
aprovadas pelo Conselho Estadual de Politica Cultural - CNPC; (Revogado pela Lei n2 6751/2022)
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CONSTAUMDO OFUTURD DA GENTE

Emitir recomendacdes, resolucdes e outros pronunciamentos sobre matérias relacionadas com o Sistema Municipal
de Cultura - SMC, observadas as diretrizes aprovadas pelo Conselho Municipal de Politica Cultural - CMPC;

Colaborar para o desenvolvimento de indicadores e parametros quantitativos e qualitativos que contribuam para a
descentralizacdao dos bens e servicos culturais promovidos ou apoiados, direta ou indiretamente, com recursos do
Sistema Nacional de Cultura - SNC e do Sistema Estadual de Cultura - SEC, atuando de forma colaborativa com os
Sistemas Nacional e Estadual de Informacgées e Indicadores Culturais;

Colaborar, no ambito do Sistema Nacional de Cultura - SNC, para a compatibilizacdo e interacdo de normas,
procedimentos técnicos e sistemas de gestao;

Subsidiar a formulacdo e a implementagao das politicas e ag¢Ges transversais da cultura nos programas, planos e
acoes estratégicos do Governo Municipal;

Auxiliar o Governo Municipal e subsidiar os demais entes federados no estabelecimento de instrumentos
metodoldgicos e na classificacdo dos programas e ac¢des culturais no ambito dos respectivos planos de cultura;

Colaborar, no ambito do Sistema Nacional de Cultura - SNC, com o Governo do Estado e com o Governo Federal na
implementac3o de Programas de Formacdo na Area da Cultura, especialmente capacitando e qualificando recursos
humanos responsaveis pela gestdo das politicas publicas de cultura do Municipio;

Coordenar e convocar a Conferéncia Municipal de Cultura - CMC. (Redagdo acrescida pela Lei n2 6716/2022)

Servicos Prestados:

CENTRAL DE VAGAS

Os moradores da cidade que queiram realizar a inscricdo deverdo agendar previamente o atendimento junto a
central de vagas pelo telefone 4828-9620/9621, além de abrir o cadastro a Secretaria divulga o cronograma anual
dos periodos de inscri¢Ges para as vagas em creche que esta disponivel no site da secretaria de educagao;

O agendamento prévio é necessario para evitar aglomeracdes, mais uma medida preventiva contra o covid-19. No
ato do cadastro presencial, é obrigatdrio o uso de mdscara de protecdo.

COORDENAGAO EDUCACIONAL

Orientacdo dos coordenadores pedagdgicos durante todo o ano letivo, além de criacdo e implantacdo de estratégias
pedagégicas e formagdes;

Acompanhamento e auxilio de todos os alunos com deficiéncia, transtornos, distirbios e/ou dificuldade de
aprendizagem da rede;

Plataforma de atividades de ensino a distancia.
SUPERVISAO EDUCACIONAL

Verificar toda a documentacdo da vida escolar e demais disposi¢Ges legais pertinentes a demanda de alunos e atos
escolares;



SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA 70'.‘;‘)

ESTINCATURSTOAE Avenida Pref. Valdirio Prisco, 193 - Jardim ltacolomy RIBEIRAO

RIBEIRAO e
PIRES sec@ribeiraopires.sp.gov.br | (11) 4828-9600 PIRES

CORSTRUINDO O FUTURD DA GENTE

Avaliar constantemente o trabalho desenvolvido pela Secretaria de Educacao;
Apresentar relatdrios periddicos de suas atividades, com analise dos resultados obtidos;

Planejar e executar, de acordo com as especificidades de sua formacdo e profissdo, métodos existentes no campo
educacional;

Propor alternativas e solugdes para o processo educativo dos programas a serem desenvolvidos;

Desenvolver, em conjunto com os demais profissionais envolvidos, atividades vinculadas e contributivas ao processo
pedagdgico em curso, de acordo com o planejado e com necessidades ndo previstas;

Participar da uniformizacdo da acdo nas escolas municipais;

Participar de congressos e da elaboracdo do plano escolar, além de coordenar e supervisionar os profissionais da
Educacdo (unidades escolares e a Secretaria de Educacdo), elaborando sua programacao de atividades;

Participar de projetos de cunho pedagdgico no ambito da Secretaria;
Atendimento ao publico e plantdes.

SETOR DE PLANEJAMENTO

Contratacao de Professores;

Atribuicdo de aulas, matriculas e transferéncias de alunos da Rede Municipal;
Cadastro de alunos;

Educasenso;

Acompanhamento de Processos Administrativos;

Edital de Concursos;

Acompanhamento na Secretaria Digital;

Calendario Escolar;

Plano Escolar.

SETOR ORCAMENTARIO

Solicita ao Departamento de Suprimentos as compras para as escolas Municipais, anexando toda documentagao
necessaria para o tramite da Contratacdo (justificativa, reserva, empenho e certidGes);

Gestdo do Processo de Transporte Escolar, manutengdo de equipamentos, sistema WEB,;
Preparac¢do do Or¢camento para o exercicio;
Controle dos 25% da Educacao;

Encaminhamento a Secretaria de Assuntos Juridicos Projeto de Lei para abertura de Processos de Financeiro ao
Terceiro Setor (APMS e Entidades);
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CORSTRUINDO O FUTURD DA GENTE

Prestacao de contas do Terceiro Setor junto ao TCE;

Almoxarifado da Secretaria de Educacao;

Controle de entrada e saida de material, com seus respectivos registros;
Departamento de Merenda Escolar;

Solicita abertura de processos com documentacdo necessdria para a Contratacdo, acompanhamento do processo e
aditamento (se necessario);

Acompanhamento dos gatos com a verba do PNAE;

Controle do estoque do Almoxarifado (registros das notas fiscais, controle de entrada e saida de material);
Prestacdo de contas junto ao FNDE/PNAE.

DEPARTAMENTO DE CULTURA

Escola Municipal de Artes — EMARP

A EMARP é um espaco que privilegia a conexdo entre as artes, com acesso gratuito e aprendizado de qualidade. Um
ambiente de valorizacdo e partilha de diversas culturas, que estimula o respeito a diversidade, a relacdo, o
pensamento critico e a criagdo, contribuindo para formar cidadaos conscientes.

Biblioteca

Descricdo dos Servicos

COORDENAGAO EDUCACIONAL

Educacdo Infantil, Ensino Fundamental anos Iniciais e Anos Finais, Educagao Especializada, Centro de Apoio, Curso de
Braile e Plataforma de atividades Online promovem:

a) Fortalecimento das relagGes entre equipe gestora, professor e aluno, familia e escola;

b) Direcionamento para o Plano Anual Pedagégico;

c) Orientagdes e alinhamento quanto ao planejamento semanal, pautado na BNCC e adaptado ao remoto;
d) Legitimidade quanto aos registros para validagao do ano letivo;

e) Defini¢do de instrumentos padrées para SONDAGEM da aprendizagem na alfabetizacao;

f) Organizagao do fluxo pedagdgico de modo que tanto equipe gestora como professores tenham clareza das
fungdes e responsabilidades, exercendo com eficiéncia suas atribuicdes;

g) Implantagdo e organizacao de processos assentados no diagndstico, no planejamento, na execuc¢do e na
avaliacdo como um novo diagndstico, para mapeamento potencialidades e fragilidades de cada escola;



SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA 70‘_;’)

ESTANOATRSTEADE Avenida Pref. Valdirio Prisco, 193 - Jardim Itacolomy RIBEIRAO
RIBEIRAO —PIRES

PIRES sec@ribeiraopires.sp.gov.br | (11) 4828-9600

CORSTRUINDO O FUTURD DA GENTE

h) Formagdo com os coordenadores para a implementa¢do dos Programas Gestdo da alfabetizagdo e gestdo nota 10
(Parceria com o Instituto Ayrton Senna); Utilizacdo de ferramentas tecnoldgicas; Novas praticas pedagdgicas em
tempos de pandemia;

i) Manter um didlogo ativo com os coordenadores pedagdégicos objetivando promover a¢des para melhoria do
ensino, trabalhando em parceria e assumindo um carater mediador junto aos demais membros da comunidade
escolar;

i) Promover a¢0es efetivas no processo de educagao inclusiva acompanhando e auxiliando todos os alunos com
deficiéncia, transtornos, disturbios e/ou dificuldade de aprendizagem associada que estejam matriculados em
nossa rede municipal, de acordo com os parametros legislativos vigentes, respeitando as especificidades de cada
individuo;

k) Viabilizar agdes em conjunto com o professor e especialista para facilitar o desenvolvimento ensino-
aprendizagem dos alunos de Inclusao dentro do contexto escolar;

I) Capacitar profissionais da Educagdo, bem como o Publico em geral na escrita e leitura Braille, promovendo a
autonomia e inclusdo dos deficientes visuais, tanto no ambito educacional, como profissional e de lazer;

m) Disponibilizagdo de atividades semanais em plataforma online, disponivel para visualizacdo de todos
municipes.

DEPARTAMENTO DE CULTURA

Nucleo de Danga Casa Dame Margot Fonteyn
Acesso gratuito ao aprendizado da danga, com qualidade, consisténcia e continuidade de processos de ensino.
Fomento ao estudo e pesquisa em danca.

Nucleo de Teatro Arquimedes Ribeiro

A pedagogia do Nucleo de Teatro Arquimedes Ribeiro constitui de métodos especificos e reconhecidos para o ensino
da arte teatral, que, por firmarem uma fundamentacdo tedrica integrada ao processo educacional, fortalecem o
aprendizado e o desenvolvimento cognitivo, afetivo, psicomotor, intelectual e de sociabilidade, além de métodos
gue visam exclusivamente o aperfeicoamento técnico.

ftalo Turriani — Nucleo de Artes Plsticas

A proposta do nucleo de artes plasticas é desenvolver o olhar e a percep¢do do aluno para o universo das artes
pldsticas, de forma, que para além das técnicas apresentadas pelas orientadoras, o aluno venha adquirir a
sensibilidade em fazer e em apreciar obras de arte.

Nucleo de Audiovisual Herbert Richers

Oferecer cursos, oficinas e workshops gratuitos de produgao audiovisual, tecnologias e tendéncias de plataformas de
comunicacdo, além de dar a oportunidade de o aluno conhecer e entrar em uma nova profissdo ou se aperfeicoar,
caso ja esteja atuando na area.
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CONSTRUNDEO O FUTURD DA GENTE

Nucleo de Musica
O Nucleo de Musica tem como objetivo o ensino de instrumento ou canto com uma proposta artistica/ pedagdgica
voltada a formacao profissional, oficinas livres para iniciacdo ao aprendizado musical e praticas de performance.

REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS

CENTRAL DE VAGAS

Para realizar a inscricdo, deverdo apresentar os seguintes documentos:

Certidao de nascimento ou RG da crianga;

RG e CPF dos pais ou responsdvel legal;

Comprovante de endereco com validade de trés meses (agua, luz, telefone fixo e IPTU)
Declaragao de trabalho;

Contrato de aluguel ou declaragdo do proprietario (quando reside em casa alugada).

Ap0ds o periodo de inscricao a equipe do setor realiza um estudo social e analise das fichas, e apds sdo encaminhadas
aos dirigentes escolares, para posteriormente realizarem efetivamente a matricula. Quando ndo sdo apresentados
os documentos exigidos ou comprovacgao de enderego, é necessario a visita social no caso realizado pelas assistentes
sociais.

COORDENACAO EDUCACIONAL

Relatérios e planilhas de acompanhamento pedagdgico;

AvaliagGes oficiais.

SETOR DE PLANEJAMENTO

Atas

Oficios
Memorandos
Resolugdes
Edital
Sistemas

DEPARTAMENTO DE CULTURA

Cépia do RG ou certiddo de nascimento:
Cépia de comprovante de enderego

1 Foto 3X4.
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Menores de 18 anos devem estar acompanhados com o responsavel, que também devera comparecer com

documentacgdo.

Endereg¢o de Funcionamento

SEC: Rua Valdirio Prisco, 193 — Centro - Ribeirdo Pires — SP
EMARP: Rua Yutaka Ishihara, 218 - Pastoril, Ribeirdo Pires — SP
Biblioteca: Rua Miguel Prisco, 286 — Centro, Ribeirdo Pires — SP

Hordrio de Funcionamento

SEC: De segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

EMARP (Secretaria): segunda a sexta das 8h as 20h00
sabados das 08h as 17h

EMARP (Cursos): segunda a sexta das 8h as 22h00
sabados das 8h as 20h00

Biblioteca: segunda a sexta das 9h as 16h30
sabados das 13h as 17h

Canais de relacionamento com o usuario

sec@ribeiraopires.sp.gov.br
secult@ribeiraopires.sp.gov.br

(11) 4828-9600

(11) 4828-9608 (ouvidoria educacional)

Enderego de atendimento ao usuario

SEC: Rua Valdirio Prisco, 193 — Centro - Ribeirdo Pires — SP
EMARP: Rua Yutaka Ishihara, 218 - Pastoril, Ribeirdo Pires — SP
Biblioteca: Rua Miguel Prisco, 286 — Centro, Ribeirdo Pires — SP

Telefone

(11) 4828-9600 (Secretaria de Educacao)
(11) 4823-7444 (EMARP)

(11) 4827-4598 (Biblioteca)

E-mail:

sec@ribeiraopires.sp.gov.br
secult@ribeiraopires.sp.gov.br






