SECRETARIA DE OBRAS
Rua Miguel Prisco, 288 - Centro RlBElRAo

osm@ribelraopires.sp.gov.br | (11) 4828-9800 PIRES

Ribeirdo Pires, 15 de setembro de 2023.
memorando n? 159/2023 - Obras

Ref.: Resposta ao Oficio n® 06.09.2023 -OM

Prezada Sra.
Thamiris Santana
Ouvidora Municipal

Vimos por meio deste encaminhar as informacoes
solicitadas conforme segue:

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO -Secretaria Obras

- Atribuicdes: OBRAS PUBLICAS

1. Planejar, desenvolver, organizar, coordenar e controlar a execu¢ao dos
projetos, levantamentos topograficos, obras e reformas inerente as obras
ublicas;

2. Atestar notas fiscais das obras, dos servicos de engenharia;
3. Acompanhar as obras, identificando e solucionando as anomalias crénicas;

4. propor medidas e tomar acdes para melhoria da qualidade e reducdo de
custos das obras;

5. Pavimentacdo de ruas; Fiscaliza¢ao de contratos relativos as obras
através de convénios ou recursos municipais;

6. Determinar a realizacao de obras publicas, dentro das diretrizes
estabelecidas pelo Chefe do poder executivo;

7 Orientar a elaboracdo de projetos e orcamentos referentes as obras
publicas municipais e superintender sua execucao;

8 Determinar a execucdo de desenhos, projetos, mapas, plantas e graficos
necessarios ao desenvolvimento dos servicos;

9. Promover a execucdao de vistorias que se tornarem necessarias aos
processos em que tenha de proferir despachos;

10. Supervisionar a execucao de obras custeadas pela contribuicio de
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melhoria;

11. Estabelecer e coordenar os padrdes de qualidade e eficiéncia dos
servicos a serem desenvolvidos pelos 6rgdos sob sua direcao;

12. Gerenciamento e gestdo com os 6rgdos Federais e Estaduais para
viabilidade de convénios.

- Servicos Prestados: OBRAS PUBLICAS

1. Execu¢do de obras publicas (construcdes novas ou reformas,
pavimentacdo, projetos) realizadas através de convénios Estaduais/Federais e
também com recursos préprios.

- Descricdo dos servicos (etapas): OBRAS PUBLICAS

1. Execu¢do de projetos;

2. Planilha orc¢amentaria/meméria de cdlculo;
3. Memorial descritivo;

4. Cronograma fisico-financeiro;

5. Justificativa técnica para contratacao;
6. Solicitag¢ao de Empenho;

7. Gest3do com o Governo Estadual e Federal;
8. Vistoriar a obra;

9. Encaminhamento de solicita¢ao de pagamento com governos.

- Requisitos e documentos necessarios: OBRAS PUBLICAS

1. Preparamos toda a documentacdo (projetos, memoriais, planilhas, memérias
de calculo, cronogramas e justificativas) para que seja realizada a
contratacdo de empresa para a realizacao dos servicos de construcao,
reforma ou pavimentacao.

- Canais de relacionamento com o usuario: OBRAS PUBLICAS

1. Através de e-mail sosm@ribeiraopires.sp.gov.br
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- Prazo para atendimento das solicitacdes:

1. 0s prazos que precisamos cumprir sdo referentes as datas de
vencimento de contratos/convénios.

* Endereco de funcionamento: Rua Miguel Prisco, n2 288 - Centro - Ribeirao
Pires/SP.

*Horario de funcionamento: 8:00 h as 17:00 h

*Email: sosm@ribeiraopires.sp.gov.br

* Dias e horarios de atendimento ao publico: A Secrctaria de Obras nao
tem atendimento direto ao piblico - funcionamento de segunda a sexta feira

das 8:00 h as 17:00 h.
* OBS: A Secretaria de Obras ndo faz nenhum tipo de manutencao.

Certos de contar com a habitual atenc¢ao.

Atenciosamente,

oloni do Reis
Obras Publicas

/—Se’r io |

Secretario



